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OUTLOOK & ONENOTE — GEKONNTE ZUSAMMENARBEIT IM TEAM

Outlook und OneNote gehdren zum Standard in der Microsoft-Softwarepalette. Aber
was genau kann mit diesen Tools erreicht werden2 Wie kann der persdnliche
Arbeitsablauf mit Outlook strukturiert und geplant werdeng Wie kann die digitale
Zusammenarbeit geférdert werden? Und wie baut man sich eine persénliche

Wissensdatenbank mit OneNote aufe Hier gibt es die Antworten.
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MODULE ‘OUTLOOK & ONENOTE

PACKAGE EXTRA SMALL- 2 Einzelsitzungen inkl. eLearning-Zugang (Total CHF 500)

ZLielgruppe sind Personen, die den Umgang mit den Programmen Outlook und
OneNote lernen mdchten und zeitgleich einen starken Fokus auf die berufliche Praxis

gelegt haben.

PACKAGE SMALL- 5 Einzelsitzungen inkl. eLearning-Zugang (Total CHF 950)
Zielgruppe sind Personen, die den Umgang mit den Programmen Outlook und
OneNote lernen mdchten und zeitgleich einen starken Fokus auf die berufliche Praxis

gelegt haben.
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