FOCUS4U

VEREIN FOR BILDUNG
LIND NETZWERK

BEWERBUNGS-ATELIER

Sie bekommen nur eine Chance fur einen ersten Eindruck. Mit lhrem
Bewerbungsdossier setzen Sie sich in Position auf lhrer Stellensuche. Entscheidend
dabei ist, ob Sie sich mit ihnren Unterlagen von den Mitbewerbern abheben und aus
dem Stapel herausstechen. In diesem Modul erarbeiten Sie ein individuell auf Sie

abgestimmtes Bewerbungsdossier, das Sie authentisch abbildet.
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MODULE ‘BEWERBUNGS-ATELIER

v Designwahl

—> Welche Farbpalette
gefallt mir? Eher rund oder
rechtwinklig? Eher grafisch
oder tabellarisch? Grell oder
dezent?

Vieles ist moglich, nichts ist
falsch, aber es muss zu
lhnen passen.

v’ Gestaltung des Lebenslaufs

—> Welche Maglichkeiten
bietet mir die Office Palette?

Nun bringen wir die
zusammengetragenen Daten
ins gewahlte Design und
gestalten lhren Lebenslauf.

v' Aufbereitung des Inhalts

—> Habe ich alle
Arbeitszeugnisse? Habe ich
alle Abschlusszeugnisse von
Schulen, Berufsabschliissen
und Weiterbildungen?

Hier sammeln wir die Daten,
die hinter dem Bewerbungs-
dossier stehen.

v" Verfassen einer Vorlage fiir

Ihre Motivationsschreiben

Im Motivationsschreiben
kann haufig mit
Textbausteinen gearbeitet
werden. Nur wenig Text
muss jedes Mal individuell
angepasst werden. Diese
Textbausteine erarbeiten wir
jetzt gemeinsam.

MEDIUM - 10 Einzelsitzungen a CHF 150 (Total CHF 1500)
Zielgruppe sind Personen, die einen Lebenslauf ausarbeiten und gestalten wollen.

LARGE - 13 Einzelsitzungen a CHF 150 (Total CHF 1950)
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Zielgruppe sind Personen, die sowohl inren Lebenslauf wie auch inr Motivationsschrei-
ben ausarbeiten mdchten — selbstverstdndlich im Design aufeinander abgestimmt.
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